T.C
AYVACIK KAYMAKAMLIGI
ILGE YAZI iSLERI MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A [HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (EN
GEQ)
1 |Yurt Dig1 Bakim Belgesi  [1-Yurt Digi Bakim Belgesi Formu (Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayli) 15 Dakika
. 1 Dilekce
2 EgTZIGorevI|S| Hasta Sevk2 izin Kagid) 15 Dakika
9 3 Memur Kimligi
4 Saglik Karnesi
3 |Apostil Tastik Serhi 1-ligede bulunan kamu kurum ve kuruluglarindan alinan resmi belgeler ve noter tasdikli belgeler 15 Dakika
4 Tuketici Sorunlari 1.Bagvuru Dilekgesi 15 Gin
Basvurusu 2.Fatura- _
3.Satis Fisi
4.Garanti Balgesi veya S6zlesme
5 |Gergek ve Tizel Kisilerin  |1-Dilekge 15 Gln
ihbar ve Sikayet Dilekgeleri
ESNAF- TACIR 1.Basvuru dilekgesi
6 [MUTABAKAT KOMISYON |2. Ticaret Odasi Sicil Kayit Belgesi 3 Giun
KARARI 3.Esnaf Odasi Uye Kayit Belgesi
KAT MULKIYETI . i
BOSALTILMASI 3. Sozlesmemnl fgsh edlld!gln"e dalr}(arar__ N o . .
4.Kanunda belirtilen 15 gunluk tahliye suresinin verildigini gosteren tebligat belgesi
8 Kamu Gorevlileri Etik 1-Dilekge 15 Giin

Davranis ilkeleri




1. Kafe Miracaat Formu
2. Isyeri agma ruhsat fotokopisi (1 Adet)
INTERNET TOPLU 3. Telekom internet Baplanti Bilgisi (1 Adet)
9 KULLANIM SAGLAYICI 4. Ticaret odasi Sici belgesi Fotokopisi (1 Adet) 15 Giin
iZIN BELGESI 5. Filtre Lisans Belgesi Fotokopisi (1 Adet)
MURACAATI (MUracaat icin gerekli evraklarin orjinalleri kontrol edildikten sonra fotokopilerine asli gibidir islemi yapilarak miracaat kabul
edilir.
izin belgesi alan ig yerlerine yil igeriside defaaten denetim gerceklestirilir.)
4483 SAYILI MEMURLAR
VE DIGER KAMU 1. Sikayet Dilekgesi
10 |(GOREVLILERININ (Dilekge de bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon numarasi. Sikayet edilen memurun Adi, 30+15 Gln
YARGILANMASI Soyadi ve Calistigi Kurum)
HAKKINDA KARAR
DISIPLIN CEZAISNA 1. ltiraz Dilekgesi
11 (ITIRAZ ISLEMLERI 2. Disiplin Cezasi Karari 30 Giin
ISLEMLERI 3. Disiplin Cezasi Karar Tebell(i§ Belgesi
12 [BELEDIYE SINIRLARI ILE 1. Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
iLGILI ISLEMLER 2. Beldelerde belediye meclis karari ve Krokisi
13 KOY SINIRLARI ILE ILGILI 1. Basvuru Dilekgesi 15 Giin
iISLEMLER 2. Koylerde Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
TASINMAZ MAL 1. Basvuru Dilekgesi
ZILYEDLIGINE YAPILAN |(Dilekge de bulunmasi gereken hususlar:
14 [TECAVUZ VE Basvuranin Adi Soyadi 15 Gin
MUDAHALENIN Sikayet edilenin Adi Soyad ve Adresi
ONLENMESI Sikayete konu tasinmazin yeri)




DOSYA - KARAR ORNEGI

1 ) ! 1. Basvuru Dilekgesi 1 G
® \VERILMES] ? ¢ Gtin
16 K&y Muhtarlarim Bankadan 1. Dilekge 15 Dakika
Para Cekme Muracaati 2. Bulundugu YIl igerisinde Muhtarin Para Cekebilmesi igin Alinmig Koy Karari
17 |Gérev Belgesi Miracaatlari 1. Gorev Belgesi talep dilekgesi 15 Dakika
18 |Muhtar izin Miracaatlari 1. imzali, MUharli izin Talep Dilekgesi (izine Ayrilan Muhtara Vekaleten 1.Azasi Vekalet Edecektir) 15 Dakika
K&y Muhtarhigi Tahsilat 1. Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin seri numaralarinin bulundugu Kéy Muhtarligi adina kesilmis
19 Makbuzu, ihbarname ve faturasi 1 Gin
Gelir Makbuzu Tasdik (Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve ihbarnamenin her sayfasinin ortasi muhtarlik miihiirii ile miihiirlenecek, ihbarnameye
islemi sayfa sayilar verilecek)
1. Muhtarlik mihirdnin yiprandigi, Kayboldugu veya calindigini bildirir dilekge
Yipranmis, Kaybolmus 2. Calindi ise Kollu Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak
20 |veya Calinmig Mihir 3. Mduhlr Berati 1 Ay
Muracaati 4. Resmi Mihar Yonetmeligi' nde belirtilen hesaplardan birine yatiriimis 70 TI mahdr bedeli dekontu
5.  Mihir Ornegi
21 |Kody Blutgeleri 1. Bltge (2 Nisha) 1 Hafta
4982 SAYILI BILGI 1. BASVURU FORMU .
22 |EDINME HAKKI ° 15 Gan
23 |[RESMi ILAN 1. Talep Yazisi 15 Dakika
2. ilan Metni
24 [INSAN HAKLARI 1. BASVURU FORMU 15 Gin




25

CIMER

1-BASVURU DILEKCESI

15 Gin

26

Dernek kurulumu

@0k wN =

7 Kurucu Uyenin Kimlik Fotokopileri
Kurulus Bildirimi

Tuzik

Kira Kontaratosu

Tapu ve Yapi kullanma izin belgesi
Tebligat Almaya Yetkili Kisilere ait bilgiler

1 gln

27

Dernek Yetki Belgesi

N —

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
Yetki Belgesi

5 Giln

28

Dernek Genel Kurul
Sonuglan

El

Genel Kurul Tutanagi,

Hazirun Listesi

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
Genel Kurul Sonug Bildirimi

15 Gin

29

Dernek Yerlesim Yeri
Degisikligi Bildirimi

HOON =

Yénetim Kurulu Karar fotokopisi

Kira Kontratosu

Tapu Fotokopisi

Yerlesim Yeri Degisikligi Bildirim Formu

15 glin

30

Dernek Taginmaz Mal
Bildirimi

—

Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
Tapu Fotokopisi
Tasinmaz Mal Bildirimi Formu

15 glin

31

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

N —

Yonetim Kurulu Karar Fotokopisi,
Organlarda Degisiklik Bildirimi Formu

15 glin

32

Lokal Bagvurusu

2

Yonetim Kurulu karar fotokopisi

Lokal i¢ Yoénergesi

Tapu fotokopisi

Kira S6zlesmesi

Mesken Sahiplerinin tamaminin onayinin belirtildigi muvafakatname
Yapi Kullanma izin belgesi

15 glin




1. Yonetim Kurulu Karar fotokopisi
33 |Alindi Belgesi 2. Teslim Tutanagi 15 giin
3. Alindi Belgesi

BASVURU ESNASINDA YUKARIDA BELIRTILEN BELGELERIN DISINDA BELGE ISTENMESI, EKSIKSIZ BELGE ILE BASVURU YAPILMASINA RAGMEN HiZMETIN
BELIRTILEN SUREDE TAMAMLANMAMASI VEYA YUKARIDAKI TABLODA BAZI HiZMETLERIN BULUNMADIGININ TESPIiTi DURUMUNDA iLK MURACAAT YERINE YA

DA IKINCI MURACAAT YERINE BASVURUNUZ

ILCE YAZI iSLERI

ILK MURACAAT YERI ISLEMLER SERViSI IKINCi MURACAAT YERI MODORLUKO
isim HULYA KOCATAS isim MAHMUT SENTEPE
UNVAN VHKI UNVAN YAZI ISLERI MUDURU
ADRES AYVACIK KAYMAKAMLIGI ADRES AYVACIK KAYMAKAMLIGI
TELEFON 0362 811 40 01 TELEFON 0362 811 40 55
MAIL ayvacikkaymakamligi@gmail.com.tr




	T.C

