AYVACIK iLGE TAPU ve KADASTRO MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIiZMETIN
SIRA| SUNULAN [BASVURUDA ISTENILEN TAMAMLANMA
NO | HIZMETIN [BELGELER SURESI
ADI (EN GEC SURE)
1 |Basvuru 1.Hizmet tiiriine gore istenilen 15 DAKIKA
belgeler.
Tasinmaz Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
o . . SAATINDEN
5 Sorgulamasi, 2. Temsilci ise temsil belgesi, ' iTIBAREN
Kayit ve Belge |3. Istemde bulunan kamu kurumu ise
Ornegi Istemi | resmi yazi. 30 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, - RANDEVU
3 |Sats 3.. Bina Va51ﬂ1 tasinmazin DASK .SA.ATiN DEN
sigortas1 polige numarasi, ITIBAREN 45
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak DAKIKA
vergisi degerini belirtir belge.
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Icra Miidiirliigiiniin satis
miizekkeresi (cebri icra yolu ile RANDEVU
4 | Cebri Satis satilmis ise), .SA.ATiNDEN
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin | ITIBAREN 45
giderilmesi davasi yolu ile satilmis DAKIKA
ise),
5. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
5 |Bags 3. Bina vasifli tasinmazin DASK .SA.ATiNDEN
sigortasi poli¢ce numarasi, ITIBAREN 45
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak DAKIKA
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin
. Kimlik belgest, . RANDEVU
Oliinceye 2. Temsilci ise temsil belgesi, .
6 |Kadar Bakma |[3. Bina vasifli tasinmazin DASK SAATINDEN
So6zlesmesi sigortasi police numarasi ITIBAREN 45
’ DAKIKA

4. 11gili Belediyeden alinmis emlak
vergisi degerini belirtir belge,




5. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce
diizenlenmis sdzlesme bulunmasi
halinde bakim borg¢lusunun veya
yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve
temsil belgesi.

1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, -
3. Bina vasifli tasinmazin DASK

. sigortas1 polige numarasi RANDEVU
7 | Taksim 4. Tgili Belediyeden alinmis emlak | pomh NDEN
(Paylasma) - el belediyeden alinimiy ITIBAREN 45
vergisi degerini belirtir belge, :
. o DAKIKA
5. Miras taksiminde varsa noter veya
mahkemece diizenlenmis veya yazili
sozlesme.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, - RANDEVU
8 |Trampa 3. Bina vasifli taginmazin DASK .SA.ATiNDEN
sigortasi poli¢ce numarasi, ITIBAREN 45
4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak DAKIKA
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Noterden dﬁzenlenmisgsézlesme RAN D.EVU
9 Kat Kargiligs 4. Bina vasifli tasinmazin DASK ’ -SA-ATINDEN
Temlik si.gortas1 police numarasi, })]Iﬁ?lléf N 45
5. Ilgili Belediyeden almmis emlak
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istem lunanlarin kimlik belgesi
2. ?éfnsﬁecibigeute?ns?l belgesi pelees RAN D-EVU
. Co Co T " SAATINDEN
10 ([Mirasin Intikali | 3. Murise ait mirasgilik belgesi, P
4. Bina vasifli tasinmazin DASK ITIBAREN 45
. . DAKIKA
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Mahkemeden alinmis tenfiz karari | RANDEVU
11 Vasiyetnamenin [ veya tescile yonelik yazi, .SA.ATiNDEN
Tenfizi ITIBAREN 45
4. Vasiyetnamenin onayli bir 6rnegi, |DAKIKA

5. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi poli¢ce numarasi,

6. ilgili Belediyeden almmis emlak
vergisi degerini belirtir belge.




1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

2. Temsilci ise temsil belgesi,

Elbl_rhgl _ (Tebhga}t ‘yapllmak suretly}e y'apllmas1. RANDEVU
Halindeki talep edilirse bagvuranin kimlik belgesi .
12 | Miilkiveti ve SAATINDEN
L iTIBAREN 45
Payli Miilkiyete DAKIKA
Déniistiiriilmesi temsilci ise ayrica temsil belgesi),
3. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi,
RANDEVU
13 |ivotek 2. Temsilci ise temsil belgesi, - SAATINDEN
P iTIBAREN 45
3. Bina vasifli tasinmazin DASK DAKIKA
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu kurum ve kuruluslar1 (Ordu
Yardimlagma Kurumu dahil),
bankalar, Esnaf ve Sanatkarlar Kredi
Onama ve Kefalet RANDEVU
14 | Yontemi ile SAATINDEN
ipotek Kooperatiflerinin ipotek islemleri ITIBAREN 45
P icin kredi veya borg sézlesmesi DAKIKA
(protokol yapilan kurumlar tarafindan
elektronik ortamda gonderilir),
4. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortas1 polige numarasi (protokol
yapilan kurumlar tarafindan elektronik
ortamda gonderilir).
1. Lehtarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Kamu tiizel kisileri, bankalar ve RAN D-EVU
. ! SAATINDEN
15 | Terkinler finans kurumlarinin terkin yazisi ve "
temsil belgesi (ipotek terkini ici ITIBAREN 45
emsil belgesi (Ipotek terkini igin DAKIKA

protokol

yapilan bankalar tarafindan yalniz
elektronik ortamda gonderilir.)




1. Tlgili kurumun resmi yazisi ve varsa

tahsis cetveli RANDEVU
16 |Tahsisler ’ SAATINDEN
> Bin it DASK ITIBAREN 45
- Bina vasifli tasinmazin DAKIKA
sigortasi poli¢ce numarasi.
1. Kooperatif temsilcilerinin kimlik
belgeleri,
2. Temsil belgesi,
3. Kooperatif yonetimi tarafindan RANDEVU
17 |Ferdil diizenlenmis ferdil listesi SAATINDEN
erdilesme tizenlenmis ferdilesme listesi, iTIBAREN 45
4. Bina vasifli tasinmazin DASK DAKIKA
sigortasi poli¢ce numarasi,
5. Ilgili Belediyeden almmis emlak
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
RANDEVU
18 Kat Irtifaki 3. Yetkili makamlarca onayli mimari 'SA.ATiNDEN
Tesisi proje, ITIBAREN 45
DAKIKA
4. Yonetim plani,
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
3. Yetkili makamlarca onayli mimari
proje, RANDEVU
19 |Kat Miilkiyeti SAATINDEN
Tesisi 4. Yénetim plani, ITIBAREN 45
DAKIKA
5. DASK sigortasi police numarast
(Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi
icin cins degisikliginin yapilmis
olmas1 gerekir).
Kat Irtifakindan RANDEVU
20 Kat 1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen |SAATINDEN
Miilkiyetine degisiklik dosyasi. ITIBAREN 45
Gecis DAKIKA
. . . | RANDEVU
o Kat irtifakinim 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, SAATINDEN
Terkini ITIBAREN 45

2. Temsilci ise temsil belgesi.

DAKIKA




1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,

I . . RANDEVU
Ka'l.t o 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
22 | Miilkiyetinin "
i ITIBAREN 45
Terkini 3. Ana yapimin yok olmasi veya harap :
. e e DAKIKA
olmasi halinde kadastro miidiirliiglince
gonderilmis degisiklik dosyasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Iéitnlj\lfldﬂklyetl 2. Temsilci ise temsil belgesi, S :ANITDIEN\]/)LIJE .
23 |Tasinmazda 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca | ;.
Basglmsm onaylz?slimagri%oroje g ITIBAREN 45
I . ’ DAKIKA
Boliim Ilavesi
4.Taginmazin DASK sigortasi polige
numarasl.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
oq |Devre Miilk SAATINDEN
Hakki1 3. Devre Miilk S6zlesmesi, ITIBAREN 45
DAKIKA
4. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi,
Kamulastirma ) SQAN"IE)IEN\I/)%N
25 Srl\él|aeltl)li(;?e) 3. Kamulagtiran idarenin yazisi, iTIiB AREN 45
4. Kamulastirma haritas1 varsa DAKIKA
Kadastro Miidirliigiince gonderilen
degisiklik dosyasi.
1. Idarenin kamulastirma yazisi,
2. Uzlasma/Anlasma tutanagi
Kamulastrma | |RANDEWU
26 g;iérgsg) 3. Hak sahipligi belgesi, iTiB AREN 45
: DAKIKA
4. Kamulastirma haritas1 varsa
Kadastro Midiirliigiince gonderilen
degisiklik dosyasi.
RANDEVU
27 | Diigeltme 1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi, | SAATINDEN
ITIBAREN 45
2. Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA




3. Gergek durumu kanitlayici belge,

4. Kadastrodan kaynaklanan kimlik
bilgilerine iliskin hatalarin
diizeltilmesinde tasinmazin bulundugu
mubhtarliktan

alinmis fotografli ilmiihaber,

5. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortasi police numarasi.

- RANDEVU
28 |Birlestirme SAATINDEN
? 1. Islem basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
- RANDEVU
29 | Avirma SAATINDEN
y 1. Islem basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
- RANDEVU
SAATINDEN
30 | Yola Terk 1. Islem basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
- RANDEVU
: SAATINDEN
31 | Yoldan Ihdas 1. Islem basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
- RANDEVU
3o |Cins SAATINDEN
Degisikligi 1. Islem basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
33 Parselasyon 1. Kadastro miidiirliglince gonderilmis 15 is GUNU
Uygulamasi dosya.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
- : SAATINDEN
34 | Intifa Hakki 3‘. B;l:a V351f11 tasinmazin DASK iTIBAREN 45
sigortasi poli¢ce numarasi, DAKIKA
4. Ilgili Belediyeden alinmis emlak
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, | RANDEVU
o SAATINDEN
35 | Irtifak Halda 15 o giici ise temsil belgesi, - ITIBAREN 45

DAKIKA




3. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortasi police numarasi,

4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak
vergisi degerini belirtir belge,

5. Arzi irtifaklarda kadastro
miidiirligiince gonderilen degisiklik
dosyasi.

- RANDEVU
. SAATINDEN
36 | Gegit Hakkr 1) 10 m basvurusu Kadastro ITIBAREN 45
Miidiirliigiine yapilacaktir. DAKIKA
1. Istemde bulunanlarmn kimlik belgesi,
2. Temsilci ise temsil belgesi, -
3. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortasi police n$umara51 RANDEVU
, ’ SAATINDEN
37 | Ust Hakk1 e
N . ITIBAREN 45
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak .
P DAKIKA
vergisi degerini belirtir belge,
5. Kismi iist hakk: islemlerinde
Kadastro Miidiirliiglince gonderilmis
degisiklik dosyasi.
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
2. Konutun aile konutu oldugunu RANDEVU
38 Aile Konutu kanitlayan muhtarliktan/apartman .SA.ATiNDEN
Serhi yonetiminden/belediyeden/kadastrodan | ITIBAREN 45
alinmis DAKIKA
belge.
1. Kira s6zlesmesi; noterde onanmis
sOzlesmeye istinaden serh yetkisine
sahip lehtarin diger hallerde malikin
Kira T . RAN D.EVU
39 | Sozlesmesinin kimlik belgesi, SAATINDEN
Serhi o _ _ ITIBAREN 45
2.Temsilci ise temsil belgesi, DAKIKA
3. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
RANDEVU
40 Finansal 2. Temsilci ise temsil belgesi, .SA.ATiNDEN
Kiralama Serhi ITIBAREN 45
3. Noterde diizenlenmis s6zlesme, DAKIKA




4. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.

Sozlesmeden

1. Serh yetkisine sahip lehtar veya
yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi,

Dogan; On 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
41 |Alm, Alim, SAATINDEN
: , - ITIBAREN 45
Geri Alim 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, .
. DAKIKA
Haklar1 Serhi
4. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Kat Karsilig1
Insaat 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
42 So6zlesmesi ve .SA.ATiN DEN
Satis Vaadi 3. Noterde diizenlenmis sdzlesme, ITIBAREN 45
S6zlesmesinin DAKIKA
Serhi 4. Tlgili Belediyeden alimis emlak
vergisi degerini belirtir belge.
1. Istemde bulunanin kimlik belgesi,
Eklentinin 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
43 | Yazim e SAATINDEN
(Teferruat) 3. Eklenti listesi, ITIB{&REN 45
DAKIKA
4. Bina vasifli taginmazin DASK
sigortasi police numarasi.
1. Yoneticinin kimlik ve temsil
Yénetim belgesi, RANDEVU
44 | Planinin cr e e -SA-ATINDEN
Degistirilmesi 2. Kat mah'klerlnln beste dordu ITIBAREN 45
tarafindan imzalanmis yonetim plan1 | DAKIKA
ve karar defteri.
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Ticaret 2. Temsilci ise temsil belgesi,
Sirketlerine . et RAN D-EVU
45 | Ayni Sermaye 3 T{caret sicil miidirliiginiin konuya |SAATINDEN
Konulmas iliskin yazis, ITIBAREN 45
DAKIKA

Suretiyle Tescil

4. Ticaret mahkemesince tayin olunan
degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu),

5. Bina vasifli tasinmazin DASK
sigortasi police numarasi.




1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
Ortaklasa 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
46 |[Kullanilan 3. Bina vasifli tasinmazin DASK SAATINDEN
Yerlerin Tescili | sigortasi polige numarast ITIBAREN 45
’ DAKIKA
4. Tlgili Belediyeden alinmis emlak
vergisi degerini belirtir belge.
Vakfa RANDEVU
47 | Ogoiilenen 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis SAATINDEN
Ma%larm Tescili mahkeme karar1 ve miizekkeresi. ITIBAREN 45
DAKIKA
Makeme 1. Istemde bulunanim kimlik belgesi, RAN DEVU
48 |Kararl 2. Temsilci ise temsil belgesi SAATINDEN
In"gzrl armnin ' gest, ITIBAREN 45
3. Kesinlesmis Mahkeme Karari. DAKIKA

ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaslari igin: Niifus Ciizdani veya Kimlik Karti, Avukatlar
icin Avukathk Kimlik Karti, Hakim ve Savcilar igin Mesleki Kimlik Karti, TBMM
mensuplari icin Milletvekili Kimligi, Turk Vatandaslhiindan izinli Gikanlar: 12.04.2013
tarihinden sonra verilmis Mavi Kart, Yabanci Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke
Kimligi, Vatansizlar i¢in: Vatansiz Kimlik Belgesi

2) TEMSIL BELGESI: Vekaleten temsil igin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme
seklinde vekaletname, Velayeten temsil icin kiicigun kimlik belgesi, Vesayeten temsil
icin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil icin Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin
temsili icin Ticaret Sicil Mudurliklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkisd,
Vakiflarin temsili igin Vakiflar Bolge Mudiirliiklerince verilen yetki belgesi ve imza
sirkiisl, Derneklerin temsili icin Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi
ve imza sirkisi, Kamu Kurum ve Kuruluslarinin temsili i¢in resmi yazi ve kanunlarinda
belirlenmis belgeler, Yabanci llkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna goére
Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tirk Mahkemelerinin onama karari aranir.

3) RANDEVU SAATI: ilgili miidirlikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

4) EMLAK VERGISI DEGERINi BELIRTIR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi
degerinin elektronik ortamda alinabilmesi halinde, basvuru sahibinden bu belge
istenilmeyecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz
belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



Ik Miiracaat Yeri  Tapu Miidiirliigii Ik Miiracaat Yeri  Bolge Miidiirliigii

fisim™ Y Omer CORUH Faruk DONMEZ
PURVERR  Tapu Miidiiri Unvan Bolge Miidiirii

Hiikiimet konagi Adres Liman Cad.
_ Ayvacik/Samsun [lkadim/Samsun
FTE 03622801708 Tel. 0362 280 15 33
Faks - Faks
PEPOSTA ayvacik.samsun-tsm  E-Posta



