AYVACIK iLGE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN
ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC SURE)

Tiirkiye
Cumhuriyeti
Kimlik Kart1
verilmesi

1- ilk defa kimlik karti basvurusu; niifus ciizdani, uluslararasi aile
clizdani, pasaport, stiriicl belgesi, memur clizdani, avukat kimlik
karti, askeri kimlik karti, basin karti gibi kimlik belgesi yerine gecen
fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir. On bes
yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti miiracaatlarinda kimligini
kanitlayan fotografl pasaport, okulunca verilmis kimlik belgesi,
Milli Egitim Bakanhgi veya OSYM tarafindan verilmis sinava giris
belgesi, fotografli bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne
veya baba, anne veya babanin bulunmamasi durumunda ise
vasinin beyani yeterli sayilacaktir.

2- On bes yasini tamamlamis kisilerin fotografli kimlik belgesi ibraz
edememesi ya da anne, baba veya vasinin bulunmamasi
durumunda ise miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine
sorusturma yaptirilarak, sorusturmanin olumlu sonuglanmasi
halinde kimlik karti basvurusu alinacaktir.

3- Sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi
ve bulgularin yeterli goriilmemesi, kisinin iddia ettigi kaydin sahibi
oldugu hususunda tereddiite diisiilmesi halinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin 6Imis olmasi halinde ise varsa
kardeslerinden, tibbi rapora dayal Tlirk mahkemelerinden alinmis
anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz
edilmedikge kimlik karti basvurusu alinmayacaktir.

Fotograf:

Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartinda kullanilacak
fotografin kisinin son halini gostermesi bakimindan son alti
ay icinde c¢ekilmis ve biyometrik olmasi gereklidir. Fotokopi
veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan
fotograflar kabul edilmez.

8-10 Dakika

Enhliyet

1- Slrici Belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir.
2- Basvuru islem tlrline gore;
a) ilk Kayit,

b) Yenileme/Sinif Ekleme

8-10 Dakika




c)Dis Ulkelerden alinan siiriicii belgesi degistirme (Tebdil)
islemlerinde basvuru esnasinda ibraz edilmesi gereken bilgi ve
belgelerin hazir edilmesi gerekmektedir. (istenilen belgeler sitede
daha ayrintili olarak agiklanmistir.)

Umuma
Mahsus
Pasaport

1- Pasaport belgesi alacak kisinin bizzat miracaati esastir. 2-Ergin
olmayanlar veya kisitlilar icin veli, vasi veya kayyum karari ve
muvafakat belgesi ve basvuru sirasinda ibraz edilmesi gereken
belgeler sitede daha ayrintili olarak agiklanmistir. 7 (yedi) yasinin
tamamlanmis her bireyden parmak izi alinacaktir.

8-10 Dakika

Uluslarasi aile
clizdani
verilmesi

1- Uluslararasi aile clizdani talep belgesi (Evlenme yapildigi halde
uluslararasi aile clizdaninin alinmamis olmasi, kaybolmasi ya da
yipranmasi durumlari ile Tirk vatandashginin kazanilmasi
hallerinde niifus mudurlikleri ve dis temsilciliklerce eslerin ibraz
ettikleri niifus cizdanlarina veya T.C. Kimlik Kartlarina dayanilarak
uluslararasi aile clizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak,
nlfus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ibraz edilememesi halinde
ilgiliden Ehliyet, Pasaport, Memur clizdani, Avukat kimlik karti,
Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci tlke
kimlik karti veya pasaportu belgelerinden biri istenir. Herhangi bir
belge ibraz edilememesi halinde ise yerlesim yeri veya diger adres
muhtarhgi ya da calisilan kurum yetkilisi tarafindan diizenlenen
uluslararasi aile clizdani talep belgesi istenir.)

2- Fotograf (son alti ay icerisinde cekilmis ikiser adet vesikalik)

20 Dakika

Dogum
islemleri
(Niifusa ilk
kayit)

1-Bildirimde bulunan anne ya da babanin Niifus clizdani (T.C.
Kimlik Karti)

2-Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmf
belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi s6zIU beyana dayali olarak
da yapilabilir.)

3-Ozel vekillik belgesi (Resmi vekiller, cocugun adinin da belirtildigi
ozel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, mivekkilleri adina
bildirimde bulunabilirler.)

4-Sistem uygulamaya alindiginda, Saghk Kuruluslarinda
gerceklesen dogumlar, dogumun gergeklestigi glinli takip eden
bes (5) is glinl icerisinde saghk kuruluslarindan ayriimadan
bildirimde bulunan anne ya da babanin Nifus ctizdani (T.C. Kimlik
Karti) ile saghk kurulusuna basvurarak dogum tescilini
geceklestirebilecek.

5- Cocugun adi, 1353 sayili Tiirk Harflerinin Kabul ve
Tatbiki Hakkinda Kanun geregince Tiirk harfleri ile ii¢

ad1 gegcmemek lizere ¢izgi, tire, nokta gibi isaretler
kullanilmadan ve kisaltma yapilmadan yazilir. Milletlerarasi
Ahvali Sahsiye Komisyonunun XIV No Tu Ad

15 Dakika




ve Soyadlariin Niifus Kiitiiklerine Yazilis Sekline iligkin
Sozlesme hiikiimleri saklidir.

Olim Tescili

1-Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olayini bildirmekle
yukUmli olanlar tarafindan diizenlenen vel0 giin igerisinde
génderilmesi gereken MERNIS Oliim tutanagi ile Oliim tescili

yapilir.

2-Sistem uygulamaya alindiginda 6limiin gerceklestigi saghk
kurulusunca 6liim olayi MERNIS sistemine aktarilip 6liimiin tescili
ilgili saglik kurulusu tarafindan islenecektir.

Mavi Kart

Yenileme Degistirme ve Kayip igin:

1- Mavi Kart (Uyrugunu tasidigi diger tlke makamlarinca
diizenlenmis kimlik kaydi veya pasaport ile yurt icinde Nifus
Muddrliklerine, yurt disinda ise dis temsilcilikler tarafindan mavi
kart talep belgesi diizenlenir.

2- Son alti ay icinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf (4,5 cm ve 6
cm ebadinda)

3- Duzenlenen Mavi Kartlari ergin olanlarin kendilerine veya resmi
vekillerine, ergin olmayanlarin ise ana veya baba ya da vasileri ile
¢ocugun velayeti haiz olan ana ve babasina verilir.

10 Dakika

Niifus kayit
ornegi
verilmesi

1-Nufus clizdani (T.C. Kimlik Karti) ya da kimligini kanitlayan
Uluslararasi aile clizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur ciizdani,
Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi, Yabanci ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden
biri istenir.

2-Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin
nifus madarltgiane ibrazi halinde mimkanddr.)

3-- https://www.turkiye.gov.tr/ adresi Gzerinden bu belgeye
ulasilabilir.

3 Dakika

Yerlesim yeri
ve diger adres
belgesi
verilmesi

1- Nifus ctizdani (T.C. Kimlik Karti) ya da kimligini kanitlayan
Uluslararasi aile clizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur ciizdani,
Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet
tezkeresi, Yabanci tilke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden
biri istenir.

2 Dakika



https://www.turkiye.gov.tr/

2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik
belgesinin nifus madurlugine ibrazi halinde mimkinddr.)

3- https://www.turkiye.gov.tr/ adresi lizerinden bu belgeye
ulasilabilir.

10

Adres beyani
ile ilgili
islemler

1- Kiginin kimligini ispat edecegi bir belge Niifus clizdani veya T.C.
Kimlik Karti ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gecen
fotografli bir belge ile miracaat edilecektir.

2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik
belgesinin ibrazi halinde)

3- Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik
sOzlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira s6zlesmesi, tapu
kaydi(yapilan sorgulama sonucunda, beyan edilen adreste halen
bir baskasinin oturdugunun tespiti halinde bu belgelerden biri
istenir. Adreste bir baskasinin oturmadiginin anlasiimasi halinde
ise herhangi bir belge istenmez.)

4- https://www.turkiye.gov.tr/ adresinden beyanda bulunulan
adresin ulusal adres veri tabaninda bos olmasi durumunda adres
beyan islemini yapilmasi imkani getirilmistir.

10 Dakika

11

Evlenme

1- iki 6rnek olarak diizenlenen evlenme beyannamesi
2- Fotografl niifus clizdani 6rnegi

3- Resmi veya 0Ozel saglik kurum ve kuruluslarindan alinacak saglk
raporu/resmi saghk kurulu raporu

4- Riza belgesi
5- Vesikalik fotograf (4 adet)

6- Nifus kayit 6rnegi veya evlenme ehliyet belgesi

3 Gin

12

Tanima

1- Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge

2- Nufus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida sayilan
kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile mlracaat
edilecektir.

3- Dilekge

4- Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmi
belgeye dayanarak yapilabilecegi gibi s6zlii beyana dayali olarak
da yapilabilir.)

5- Anne basvuru esnasinda hazir ise kisinin kimligini ispat edecegi
bir belge, hazir degilse kimlik bilgileri ile yerlesim yeri adres
bilgileri

20 Dakika



https://www.turkiye.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/

1-Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nifus clizdani veya T.C.
Kimlik Karti ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gecen

13 Kizlik soyadlnl_ fotografli bir belge ile miiracaat edilecektir. 5 Dakika
kullanma talebi
2-Dilekce
1-Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nifus clizdani veya T.C.
. _. .. ._. | Kimlik Kart1 ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine gecen
Din degisikligi . . o . . .
14 talebi fotografli bir belge ile miracaat edilecektir. 5 Dakika
2-Dilekge
1-Veraset ilami almak isteyen ilgilinin veraset dilekgesi ve
Mahkeme yazisi.
15 Veraset 2-Nifus clizdani, TCKK, pasaport, uluslararasi aile clizdani, stiriict 10 Dakika
belgesi personel kimlik karti vb. belgelerinden en az birisi
1-Dilekge,
2-Saglhk kuruluglari veya 6zel hastanelerce diizenlenen kayitlara
Olii oldugu dayanilarak kamu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar, trafik | Bir giin iginde
halde niifus kazalaryla ilgili raporlar, mahkeme kayitlari, mahkeme kararlari islemi tamamlanip
kitiiklerinde veya benzeri belgeler kabul edilir.Herhangi bir belge verilemedigi | tahkikat i¢cin
16 N . e - . e
sag takdirde; 6linitn hisimlarinin ve 6ltim olayini bilenlerin kimlikleri Kolluk
goriinenlerin ile yerlesim yeri adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde Kuvvetlerine
oltiim Islemleri | giivenlik makamlarina miilki idare amirligi araciligi ile gdnderilerek | gonderilir.
ilgili kisinin 6liimUnUn arastirilmasi istenir. Arastirma sonucuna
gore islem yapilir
1-Sakli nifus ilmUhaberi-dilekge-beyan formu,
2-Sakli niifus sorusturma formu,
3-Dogum tutanagi
4-Yas tespit formu,
5-Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin
ifadesi. Saklyi taniyan en az kendi yasiti iki kisinin, ikamet ettigi
17 Sakll Nﬁ.fus yer kdy/mahalle muhtari ile iki Gyenin, 2 Ay
Islemleri

6- Ogrenim gordiigiinii beyan etmesi halinde ilgili okul
midirlGgiinden temin edilecek okul ve kimlik bilgilerine iliskin
belge veya varsa diplomanin tasdikli bir 6rnegi,

7- Fotograf (8 adet)

8- ilgilinin; ana ve babasinin evli ve niifusa kayitli olduklari ve
baska bir devlet vatandasi olmadiklarinin anlasiimasi halinde,
mulki idare amirinin onayi alinarak aile kitiklerine tescil edilir.




9- ilgilinin;

e a) Ana ve babasinin evli olmamalari veya niifusta
kayitlarinin bulunmamasi,

e b) Gosterilen ana ve babanin ¢ocugu oldugunu ispata
yarayacak yeterli bilgi ve belgenin bulunmamasi veya bu
ailenin mensubu oldugu konusunda tereddiide diistilmesi,

e c)Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayitli
olduklari hanenin uzun siireden beri islem gérmemis
olmasi,d)Kendisinden 6nce dogup 6len kardesinin
kimligini kullandiginin iddia edilmesi,

e e) Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet
vatandasi oldugunun tespit edilmesi,

e f) Yurt disinda bulundugunun veya yakin zamanda
Glkemize geldiginin tespit edilmesi,

hallerinden birinin varliginda, valilik goriisti de eklenmek
suretiyle dosya Bakanliga gonderilerek vatandaslik
durumunun tespiti istenir ve Bakanligin kararia gore islem
yapilir.

Niifus
kiitiiklerinde 1- Dilekge,
yanlis oldugu
18 iddi? eC_i”en 2- Varsa iddiayi kanitlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak 15 Dakika
bilgilerin belgeleri incelenecek)
arastirilmasi
islemi
1- Bagvuru sahibine ait niifus clizdani, siiriicii belgesi,
pasaport, uluslararasi aile ciizdani, kamu kurumlar1 kimlik
kart1 vb. belgelerden en az birisi
Cok Dilli 2- Dilekee ( Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
Belgeler i
19 (Formiil 3- Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik 8 Dakika
A,B,C) belgesinin asli ile vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin
fotokopisi dosyasina takilir
4- Evlenme Ehliyet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi
yabanc1 uyruklu kisiye ait kimlik bilgileri
idarece Kayit 1- Yazili bagvuru ve kisinin kimligini kanitlayan belge. _
20 Diizeltme 10 Dakika
2- Kisinin talebini kanitlayacak dayanak belgesi ( var ise )
1- Yazili Bagvuru
21 Ig:régienkhk 2- Niifus Kayit Orneginde 6nceki ad ve soyadi yok ise énceki |1 Giin

uyrugundaki ad ve soyadi genel miidiirliikten istenir.




3- Onceki uyrugundaki pasaport, dogum belgesi v.b
belgelerdeki bilgiler karsilastirilir ve tamamlanur.

Niifus olaylar1

1- Yazili Bagvuru

ile ilgili
22 taleplerin 1 Giin
P 2- Var ise iddiasin1 kanitlayan resmi bir belge "
sonuclandiril.
1- Bagvuru Dilekgesi (Dilekg¢e 6rnegi igin
. http://lwww.ayvacik.gov.tr/Bilgiedinme.asp C e
23 Cimer veya https://www.cimer.gov.tr/ Cumhurbaskanlig Iletisim 15 I Gind
Merkezi
4982 Sayili 1- Bagvuru Formu (Dilekge 6rnegi i¢in
24 Bilgi Edinme | http://ayvacik.gov.tr/formlar/basin/bilgiedinmebasvuru.doc | 15 Is Giinii
Hakki adresinden ulasilabilir.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru
eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
mdiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri
Bisim™ N Cengiz KOL Isim Muhammed Rasit AKTAY
PURVaR ilce Niifus Miidiirii Unvan Ayvacik Kaymakami
- Adres Ayvacik Kaymakamligi
Orhangazi Mah. Sehit J.Er
Mustafa Akar Bulvari No:37
FTEIN (0362) 811 40 76 Tel (0362) 811 40 01
FRaks™ 1 (0362) 811 40 76 Faks (0362 )811 40 50
PESPGStEI ayvaciks5@nvi.gov.tr E-Posta  ayvacikkaymakamligi@gmail.com.tr



https://www.cimer.gov.tr/

